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REGULAMENTO DA DISCIPLINA PRA'I:ICAS PROFISSIONAIS EM
ADMINISTRACAO

, CAPITULOI
DOS PRE-REQUISITOS E DA CARGA HORARIA DA DISCIPLINA
PRATICAS PROFISSIONAIS EM ADMINISTRAGAO

Art. 1° A carga horéria da disciplina Préticas Profissionais em Administracdo é de 240 horas,
equivalente a 16 créditos.

Paragrafo Unico: a disciplina Praticas Profissionais em Administracdo devera ser realizada
somente apos a conclusdo de, no minimo, 64 créditos do Curso de Administracéo.

Art. 2° As atividades da disciplina Préaticas Profissionais em Administracdo poderdo ser
cumpridas dentro ou fora do periodo letivo regular da Universidade Federal de Sdo Carlos —
Campus Sorocaba.

CAPITULO Il
DA INTEGRALIZAGAO DOS CREDITOS DA DISCIPLINA

Art. 3° Constituem atividades possiveis de serem computadas para integralizagéo dos créditos na
disciplina Préticas Profissionais em Administrag&o:

| — Estagio Nao-Obrigatoério (minimo 240h de estagio);

Il — Atividade profissional na area de formacdo do curso, com ou sem vinculo empregaticio
(minimo 240h de atividade profissional realizada), dentre as que se seguem:

- eMpresario;

- socio de sociedade empresaria;

- microempreendedor;

- titular de empresa individual de responsabilidade limitada;

- titular de empresa individual de responsabilidade ilimitada;

- empregado de sociedade simples;

- empregado de pessoa juridica de direito privado;

- servidor publico de 6rgdos da administragdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

- agente publico de 6rgdos da administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

- empregado de profissional liberal de nivel superior;

- membro das Forgas Armadas (marinha, exército, aeronautica);

- membro da policia civil, policia militar ou do corpo de bombeiros.

- outras atividades profissionais na area de formag&o do curso.

Art. 4° A aprovacgdo na disciplina Préticas Profissionais em Administracdo devera envolver as
seguintes atividades:
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8 1° Para os alunos que desejarem validar o Estagio N&o-Obrigatério como Pratica
Profissional em Administracdo, entrega, na Secretaria do Curso de Bacharelado em
Administragdo, do Relatério Final de Estdgio N&o-Obrigatério e entrega da Declaracdo de
Realizacdo de Estagio N&o-Obrigatério, seguindo rigorosamente as orientacdes contidas no
Regulamento de Estagio Ndo-Obrigatorio;

8§ 2° Para os alunos que desejarem validar atividade profissional na area de formagéo do curso,
descritas no inciso Il do Art. 3° entrega, na Secretaria do Curso de Bacharelado em

Administracdo, de Relatério de Atividade Profissional (ANEXO A) e entrega da Declaracdo de
Realizacdo de Atividade Profissional (Anexo B) que ateste a realizacdo da atividade.

_ CAPITULO III
DAS ATRIBUIGOES DA SECRETARIA DO CURSO

Art. 5° A Secretaria do Curso de Administracdo tem as seguintes atribuigdes:

| — Receber e encaminhar ao professor responsavel pela disciplina Praticas Profissionais em
Administragdo, os documentos constantes do Art. 4°.

Il — Arquivar, apds a analise do professor responsavel pela disciplina Praticas Profissionais em
Administracdo, os documentos constantes do Art. 4°.

_CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES DO CONSELHO DE CURSO

Art. 6° Compete ao Conselho do Curso de Administragao:

I — Analisar e aprovar modificagbes no presente Regulamento apresentadas pelo docente
responsavel pela disciplina ou pelos membros do Conselho de Curso;

Il — Auxiliar o docente responsavel pela disciplina Préaticas Profissionais em Administracdo na
solucdo de casos omissos e esclarecimento de dividas em relagcdo ao presente Regulamento,
guando necessario;

I11 — Julgar eventuais recursos dos estudantes.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 7° Os casos omissos neste Regulamento serdo julgados pelo professor responsavel pela
disciplina Préaticas Profissionais em Administracdo e, em eventuais recursos, pelo Conselho do
Curso de Bacharelado em Administracéo e demais instancias superiores.

Art. 8° Esse Regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovacgédo pelo Conselho de
Coordenagédo do Curso de Administragéo.
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ANEXO A
Modelo de Relatério de Atividade Profissional

Introducéo

Caracterizacdo da atividade, bem como o periodo de duracdo, enfatizando o aspecto de
aprendizado tedrico-pratico e de formacao voltada para Administracao; descricao e caracterizagdo
do local onde foi realizada a atividade.

Atividades Desenvolvidas

Apresentar e descrever as atividades desenvolvidas

Resultados alcangados

Apresentar as melhorias propostas; destacar o aprendizado junto ao local onde a atividade foi
realizada.

Consideragdes finais

Referéncias
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ANEXO B
Declaracéo de Realizacdo de Atividade Profissional

DECLARACAO

Declaro para fins de comprovacéo de realizacéo de atividade profissional para a
disciplina Préticas Profissionais em Administracdo do Curso de Bacharelado em

Administracédo da UFSCar, que 0 aluno
devidamente matriculado no

_____periodo, RA: , Ano de Ingresso no Curso , realizou
horas de atividade profissional na area de formacdo do curso no

periodo de a (esse periodo deve ser posterior ao

ingresso do aluno no Curso).

Atividades realizadas pelo aluno no periodo indicado:

Assinatura do representante da instituicdo/empresa onde foi
realizada a atividade profissional

Assinatura do aluno

, de de 20 .

Dados da instituicdo/empresa onde foi realizada a atividade profissional
(anexar documento comprobatorio)

Nome:

CNPJ ou registro equivalente:
Ramo de atividade:

Endereco:

Telefone:

Representada por:
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